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ADVERBUL

Multe adverbe se formeazid pornind direct de la adjective,

addugind ,,-mente* la forma feminind a adjectlvulul

raplda rapidamente

precisa — precisamente

sicura — sicuraramente

Dac.é adjectivul nu are gen feminin, vocala ,,e* a formei sin-
gulare invariabile se inlocuieste cu sufixul ,,-mente®.

facile — facilmente

regolare — regolarmente

semplice — semplicemente

reale — realmente

NOTA: unele adverbe sunt neregulate:
buono — bene
cattivo — male

leggero — leggermente
violento — violentemente
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CUM NE SALUTAM = COME CI SALUTIAMO

Bunid dimineata! = Buongiorno! [Buongiorno]

Buna ziua! (dupd ora 12 la pranz) = Buongiorno! [Buongiorno]
Buna seara! = Buona sera! [Buona sera!]

Buna, ce faci? = Ciao, come stai? [Ciao, come stai?]

Noapte buna! = Buona notte! [Buona notte!]

La revedere! Armivederci! [Arivederei!]

Pe curdnd! = A presto! [A presto. |

Pa! = Ciao! [Ciao!]

Salut! = Ciao! Ti Saluto! [Ciao! Ti Saluto]

Numele meu este Andrei. = Mi chiamo Andrea. [Mi chiamo
Andrea.]

Ne vedem mai tarziu = Ci vediamo piu’ tardi! [Ci vediamo piu
tardi!]

Ne intdlnim mai tarziu = Ci incontriamo piu tardi! [Ci incon-
triamo piu tardi!]

Vorbim mai tarziu! = Parliamo piu tardi! [Parliamo piu tardi!]
Pana data viitoare = Alla prossima volta! [Alla prossima volta!]
Ce mai faceti?= Come state? [Come state?]

O zi frumoasa! = Buona giornata! [Buona giornata!]

O seari placutd = Buona serata! [Buona serata!]

Weekend placut! = Buona fine scttimana! [Buona fine scttimana!]

12

Domnul sa te aibd in paza! = Dio ti benedica! [Dio ti benedica!]
Alo! = Pronto! [Pronto!]

Bun venit la noi acasi! = Benvenuto / Benvenuti a casa nostra!
| Benvenuto / benvenuti a casa nostra! |

Vi urez bun venit! = Benvenuto / i! [Benvenuto / 1!]

Somn usor! = Sogni d’oro! / Buona notte! [Soni doro!]

Vise placute! = Sogni d’oro! [Soni doro)

Distractie placuta! (la petrecere) = Buon divertimento [Buon di-
vertimento)]

Poftd buna! = Buon appetito! [Buon apetito]

URARI LA OCAZII SPECIALE =
AUGURI NELLE OCCASIONI SPECIALI

Felicitari! = Congratulazioni! [congratulationi]

Te felicit! = Complimenti! [complimenti]

[.a multi ani! / Casa de piatrd! = Tanti auguri! [tanti auguri]
Aniversare frumoasi! = Buon compleanno! [bel aniversario]
Distractie placuta! = Buon divertimento [buon divertimento]
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insanatosire grabnica! = Ti auguro di guarire presto! [ti auguro di
guarire presto]

Condoleante! = Condoglianze! [condoliante]

Toate cele bune! = Tutto il meglio! [tuto il melio]

Asemenea tie! = Anche a te! / Altrettanto [anche a te / altretanto]
Aveti grija! = Fatte attenzione! [fate attenzione]

Paste fericit! = Buona Pasqua! [buona pascua]

Sarbatori fericite! = Buone feste! [buone feste]

Criciun fericit! = Buon Natale! [buon natale]

An nou fericit! = Felice Anno nuovo! [felice ano nuovo]
Vacanta placuti! = Buone vacanze! [buone vacante]

Bravo! = Bravo! [bravo]

Noroc! / Sanitate! = Salute! / Cin cin! [salute / cin cin]

Sanatate! (stranut) = Salute! [salute]

Bafta! = In bocca al lupo! [in boca al lupo]

Succes! (pe scend) = Buona fortuna! [buona fortuna]

\\\\\

14

CORESPONDENTA OFICIALA SINEOFICIALA =

&

Cum ne adresim in scris = Come ci rivolgiamo per iscritto

dragd = caro / cara

domn = signore (cu prescurtarea sig.)

doamni = signora (cu prescurtarea sig.ra, cdsatoritd)
domnisoard = signorina (cu prescurtarea sig.na, necasitoritd)
Dragi prictene = Caro amico

Stimate domn = Gentile / Egregio signore

Stimati doamna = Gentile / Gentilissima signora

Stimati domni = Gentili / Egregi signori

Stimate domnule Bruni = Gentile Signor Bruni (Sig. = domnule)
Stimati doamnd Bruni = Gentile Signora Bruni (Sig.ra. = doamna)
Stimata domnisoard Colodi = Gentilissima Signorina Colodi
Draga Francesco Magliani = Caro Francesco Magliani
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Cum ne adresim in scris functionarilor publici =
Cuiné ‘ePrivelgiamo-per iscritto ai dipendenti pubblici

— folosind nume proprii, mentionand eventualele funciii: Egregio
Sig. Bruni, Gentile Professore Colodi, Egregio Presidente Ma-
gliano;

— in cazul functiilor oficiale (ministru, ambasador) formula de
adresare este ,,Sua Eccelenza® urmati de functia respectivi;
exemplu: Sua Eccellenza il Ministro del Commercio

— in cazul unui functionar al c@rui nume nu se cunoastc sau in
cazul unui serviciu din cadrul unei institutii, se adreseaza denu-
mind functia sau serviciul, precedate de articolul hotarat il / la®
(L'Amministratore Delegato, il Dipartimento Export); accasta in-
dicatie poate fi plasata si la sfarsitul adresel interioare, cu doud
randuri mai jos, precedata de cuvintele ,,Alla cortese Attenzione
di..., ,,All'attenzione di*

Exemplu:

All'attenzione del Segretario

Alla cortese attenzione del Consigliere Delegato

Daca ne-am adresat unei institugii sau firme in general, formula
va fi:

Spettabile ditta

Egregi signori {Stimati domni)

Gentili Signore, (Stimate doammne, pentru firme despre care se
stie ca sunt conduse de femei)

Director = Direttore

Director adjunct = Vicedirettore

Secretard = Segretaria

Domnule presedinte = Presidente

Domnule presedinte Colodi = Presidente Colodi
Domnule administrator Franco = Amministratore Franco
Domnule inspector Migliore = Ispettore Migliore
Domnule Comandant = Comandante / Capitano
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Domnule ofiter Geronimo = Ufficiale Geronimo
Domnule primar Nero = Sindaco Nero
Domnule judecator Bianco = Giudice Bianco
Domnule procuror = Procuratore

Domnule avocat = Avvocato

Stimatd comisie = Stimato comitato

Onoratd comisie = Onorato comitato

Stimat juriu = Stimata Giuria

Cum ne adresim prima oard intr-o scrisoare sau e-mail =
Come ci rivolgiamo per la prima volta in una lettera o un e-mail

T

Obicctul scrisorii noastre este... = L'oggetto della nostra lettera ¢...
Avem plicerea... = Siamo felici... / Abbiamo il piacere
Suntem incantati = Siamo felici
Suntem bucurosi sa... = Siamo felici di...
Dorim si... = Desideriamo. ..
Prin prezenta = Con la presente
Pentru informarea dv. vd comunicdm ca = Per la vostra infor-
mazione si comunica che
de a va informa ca... = la informiamo che. .
de a v aduce la cunostinta.. = per farle sapere...
17



sa v informam despre... = per informarla su...

§d vd anuntdm... = per avvisarla...

$a va reamintim ca... = per ricordarle che...

sa va notificim ca... = per notificare che...

sd va atragem atentia ca... = per richiamare 1’attenzione...
sd va avertizam de... = per avvertirla che...

sa (va) spunem ca... = per dirle che...

Cum raspundem la o scrisoare sau un e-mail =
Come si risponde ad una lettera o ad un e-mail

Ca raspuns = In replica a ... / Come risposta a...

Raspunzénd la scrisoarea dv din data de... = Rispondendo alla
sua lettera datata il...

Tocmai am primit = ho appena ricevuto

Suntem incintati ¢d am primit scrisoarea dvs.= Siamo lieti di
aver ricevuto la sua lettera

Suntem bucurosi sd auzim ca = Siamo contenti di sentire che..

Suntem In posesia scrisorii dv. din data de... = Siamo in possesso
della vostra lettera datata il...

Scrisoarea dvs. din data de... = La vostra lettera datata il...
Scrisoarea dv a sosit ieri = La sua lettera & arrivata ieri

Ne-a facut plicere sa primim scrisoarea dv. din data de... = Ci ha
fatto piacere ricevere / Con lieto piacere abbiamo ricevuto la sua
lettera datata il...

Referitor la scrisoarea dvs. din data de... = Facendo riferimento
alla vostra lettera datata il...

In legatura cu scrisoare dvs. = Riguardo alla sua lettera
Am luat noté despre... = Abbiamo preso atto della...

Multe mulfumiri pentru ultima scrisoare. = Molte grazie / tanti
ringraziamenti per I'ultima lettera.
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a 1 i dv.
[Folosim acest prile] pentru a va muuuml pent‘ru scr.lsolareaer v
din data de..= Usiamo questa occasione per ringraziaria p
sua lettera datata il...
Ne pare rau / Regreta
mmarico

Nu am putut raspu : _ser
potuto rispondere. / Non siamo riusct

sua lettera
Serisoarea dvs. nu a ajuns la timp. =
tempo.

m ca = Ci dispiace che / Con grande ra-

nde la timp scrisorii dvs. = Non abbiamo
ti a rispondere in tempo alla

1.a sua lettera non arriva 1n

Cum confirmiam primirea unei scrisori sau a unul e—mai:ill =
Come si da la conferma di ricezzione di una Jettera o un e-m

Scrisori de confirmare = Lettere di conferma

Confirmim ca = Confermiamo che

Confirmand = Confermando

Spre confirmarea = Per la conferma .

Prin prezenta confirmam = Con la presente conferrr.namc.) s
Confirm3m primirea scrisorii dvs. = Confermo la ricezzionede
sua lettera.

Ca urmare a conv
tercorsa
Speram ci afi .
riamo che avete ricevuto 1
informativa

orbirii noastre = Come da conversazione In-

primit anuntul nostru / informarea noastrd = Spe-
1 nostro annuncio / la nostra lettera

Expresii uzuale in mesajele scrise =
Espressioni usate nei messaggl scritti

Datorita faptului ca = Grazie al faﬁg che
La cererea dvs. = Come da sua richiesta
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La insistenta dvs. = Alle sue insistenze
La sugestia dvs. = Come dal Suo suggerimento

Ca o consecm;é a discutitlor noastre = Come risultato della
nostra conversazione

Conform / In conformitate cu = Conformemente / in conformita
Dorinta dvs = Il suo desiderio

Instlrucltiunile / indicatiile dvs. = Le instruzioni / Le Sue indi-
cazioni

Recomandirile dvs. = I suo sugerimenti / Le Suc segnalazioni

ASuntem dispusi sa... = Siamo disposti a...

Inclindm sa... = Incliniamo di...

Suntem siguri ca... = Siamo sicuri che...

Suntem convingi c... = Siamo convinti che...

Suntem decisi sa... = Siamo decisi di...

Nu ne Indoim c&... = Non ¢'¢ dubbio che...

Cat mai curand posibil = 1l piu presto possibile

Pand sdptimdna viitoare = Fino alla prossima settimana

f&$a cum s-a convenit = Come abbiamo concordato

In conformitate cu = In conformita con

La alegerea dvs. = a sua scelta

A;;n fost informati / sfatuifi si... = Siamo stati informati / consi-
el.ati che...

Suntem de acord cu propunerea / sugestia dvs. = Siamo d'accordo
con la Sua proposta / Suo suggerimento
Acceptam invitatia dvs. = Accettiamo il suo invito

Suntcn? _dc acord cu dvs. In aceastd privinta = Siamo d'accordo
con Lei in questo proposito
Va vom ingtiinta imediat ce conditiile dvs. vor fi fost acceptate =
La informeremo appena saranno accettate le condizioni.
Va vom ftransmite la timp data exactda = Le trasmetteremo in
tempo la data esatta.
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Din dispozitia si in contul firmei = Dalla disposizione ¢ dal conto
dell’ azienda.

Pentru si in numele... = Per ¢ a nome di...

Vi rugdm sa fiti buni / s& aveti amabilitatea = Sia gentile / per
cortesia

Cum ne exprimim dezacordul politicos intr-o scrisoare sau
e-mail = Come diamo la nostra cortese disapprovazione

tramite una lettera o un e-mail

Regretam foarte mult sa va aducem la cunostintd ¢a = Siamo
spiacenti di informar che

Nu putem accepta oferta dv. = Non possiamo accettare la Sua
offerta

Suntem obligati s refuzam comanda dvs. = Siamo obbligati a
rifiutare il Suo ordine

Nu putem / nu suntem in masurd sa acceptam conditiile dvs. /
astfel de conditii = Non possiamo / non siamo in grado di
accettare i tali termini di / condizioni

Ne pare rau, trebuic sd va informim ci nu suntem de acord cu =
Ci dispiace, dobbiamo informar la che non siamo d'accordo con

Spre regretul nostru suntem obligati si va atragem atentia ca... =
Con dispiacere siamo costretti a richiamare la vostra attenzione

Su...
Afi omis... = Avete omesso...
Nu ati respectat instructiunile = Non avete rispetato le instruzioni

Ati intdrziat cu plata= Siete in ritardo con il pagamento.

Cu regret am constatat ca... = Con rammarico abbiamo notato
che...

Nu va puteti agtepta ca noi... = Non pud aspettare che noi...
Reprezentantul dvs. nu poate nega faptul ca... = 1l suo rappre-

sentante non puo negare che...
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Trebuie_sd luati -in considerare / sd considerali opinia noastra
despre = Deve prendere in considerazione / considerare la nostra
opinione

Cum incheiem o scrisoare sau un e-mail =
Come chiudiamo una lettera o un e-mail

in agteptarea raspunsului dvs. = In attesa di vostra risposta

V-am fi indatorati dacd am primi un rispuns urgent = Saremmo
riconoscenti se ricevessimo una sollecita risposta

Asteptam cu mare interes = Aspettiamo con grande intersse
raspunsul dvs. = la Sua risposta

confirmarea dvs. = la Sua conferma

aprobarea finald = la Sua approvazione finale

hotirarea dvs. = la sua decisione

Anexam / Am anexat / atagat la aceastd scrisoare = Alleghiammo
/ abbiamo allegato a questa lettera

Putem sa sperim... / agteptdm ca = Speriamo di... / aspettiamo che
Fiti siguri ci... = Siate sicuri che...

Cum mulfumim intr-o scrisoare sau un e-mail =
Come ringraziamo in una lettera o un e-mail

Va multumim / Multumiri pentru... = La ringraziamo / grazie per...
bundvointa dvs = la sua buona volonta '
increderea dvs. = la sua fiducia

sprijinul dvs. = il suo supporto

calduros = caloroso

anticipat = anticipatamente / in anticipo

Va mulfumim pentru increderea acordata si intre timp rimanem...
= Ringraziando per la Sua fiducia restiamo in attesa...
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Vi mulfumim pentru amabilitatea dvs. / sprijinul acordat
Grazie per la sua gentilezza / il Suo supporto. . )
Vi mulfumim incid odata pentru .rezolvarea acestei probleme =
Grazie ancora una volta per aver risolto questo problema.

Cum ne cerem scuze intr-o scrisoare sau un e-m.all =
Come ci scusiamo tramite una lettera o un e-mail

Vi rugim sa primiti / acceptati scuzele noastre pentru = Si prega
di accettare le nostre scuse per ] . ' .
Vi cerem scuze pentru / Va rugam sa ne iertati pentru = Ci
scusiamo per / La preghiamo di scusarcl

¢i am neglijat = che abbiamo trascurato....

intirzierea in = il ritardo nel....

isila="0 messo
eroarea comisa la = l’erore co o
Scuzandu-ne incd o datd = Scusandoci di nuovo / nuovamente /

ancora una volta .
Ne pare rau ca = Ci dispiace......
Regretim ca = Ci dispiace...

Expresiile de incheiere oficiale cel mai des.mtalmte sunt: = Le
espressioni uficiali per concluderepiul usati sono:

Cu toati stima, al dumneavoastrd... = Con considerazione, il suo...
Cu sinceritate = Con sincerita

Subsemnatul = 11 sottoscritto

Cu deosebit respect = con profondo / grande rispetto

Cu stima = Con stima

Cu multumiri = Con ringraziamenti . -
Cele mai bune urari = Cordiali saluti / Mi gliori saluti
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